PROCESO GESTION DOCUMENTAL CODIGO: GDO-F0-020
VERSION: 01
ACTA DE REUNION
CONCEJO DE FECHA: 14-Nov-2019
BOGOTA, D.C.
FECHA: 07 DE NOVIEMBRE 2025 HORA: 12:00 PM - 12:30 AM

LUGAR: SALON 1 PISO 3

ASUNTO: Revision de propuesta “La gestion para el control de mapas de conocimiento normativo y
control politico”

CONVOCADOS:

MARLYNELLA CASTELLANOS LUENGAS
JULIETH DEL CARMEN PERNA BERDUGO
DANIEL GONZALEZ BARRETO

HERMANN DAVID ACERO MESA

LAURA CATHERINE TORRES LOPEZ
NATALIA VEGA PALACIOS

DIANA MILENA TRIANA TEUTA

ERIKA VARGAS SOLER

JENNY PATRICIA BOCANEGRA PESCADOR
JEISSON JOSE POLO CASTRO

DESARROLLO:

ORDEN DEL DIA

Desarrollo de iniciativa de participacion en funcionarios del Concejo de Bogota

Revisién de proyecto de innovacioén para la revision de base de datos en funcionarios y contratistas.

Ajustes a procedimientos, politicas e informacion.

Presentacion del plan de trabajo y/o metodologias usadas para el desarrollo del producto

- se expone el Plan de trabajo con metodologia para crear el mapa de conocimiento interno del

concejo de Bogota.

- El proyecto se centré en la gestion de la informacion y/o conocimiento de la maya normativa.

- se elabora un plan de trabajo detallado que expone la metodologia usada en la propuesta del

producto

- Una funcién fundamental en donde se argumenté una solucion ante la perdida documental.
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-se propuso lineamientos para mejorar la gestion de transferencia de la informacion.

- la metodologia del trabajo es soportada por los manuales; MIPG, organigrama, mapas de proceso,

gestion de control politico para mejorar la revision documental del proyecto.

- se plantea sistematizar y/o almacenar los conocimientos de los distintos funcionarios del Concejo
de Bogota, asi mismo consolidar un mapa independiente de cada proceso contractual que permitan

su actualizacion periédica.

- Se busca incorporar dentro del proyecto promover la exportacion, transferencia y utilizaciéon

del conocimiento.

- Se definid que el disefio del proyecto se define por 5 fases e instrumentos que alimenten la

construccion y ejecucion del proyecto.

Procedimientos:

- Se revisaron los procedimientos y estructura del proyecto

- se llevé a cabo la aprobacién y facilitacion en el acceso de la base de datos INTRA RED y FONDO
CUENTA.

- se presento la estructura metodolégica y funcional del proyecto mediante fases y mapas

preliminares, para la gestion de publicacion y divulgacion.

- en la metodologia se presenta varios procesos de medicién mixtos (cualitativos y cuantitativos=

que permitiran medir la funcionalidad y el laurel del proyecto.

- Fase 2 planificacion construccién y aprobacion de instrumentos.

- Fase 3 identificacion y valoracién de activos

- El equipo elabora una investigacion de un listado de miembros del concejo y el manual de
procedimiento, para entrevistar 21 asesores, 4 profesionales especializados, 25 profesionales, 2
auxiliares administrativos y 1 secretaria. Asi mismo; 2 funcionarios de cada comision, 5 funcionarios

de secretaria general y 42 funcionarios de UAN.

- Fase 4 genera una dependencia de la subdireccion

- Fase 5 la estrategia de publicidad y divulgacién del proyecto que parte de el orgullo institucional
sobre los mapas de conocimiento, motivando la participacion activa, para compartir conocimientos

con nuevos funcionarios.
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-se planteo lograr que el concejo se muestre como entidad innovadora y colaborativa frente otras

entidades distritales.

- El proyecto fue aprobado por la Subdireccién y se ordeno que su ejecucién metodoldgica sea

inmediata.

Analisis:

- se logré la aprobacion del proyecto y su ejecucion metodolégica inmediata

- Se sugirié apoyarse en herramientas del concejo de Bogota.

- Se sugirieron varias oportunidades de mejoras.

- La subdireccion propone la apropiacion de tema y del hito para el correcto desarrollo del mismo,

asi como garantizar la gestion en sus obligaciones.

- Se propuso por parte de la subdireccién incorporar un tablero de control que pueda facilitar en la

base de datos, la busqueda de contratos y contratistas.

Compromisos generales:

- se debe proceder a la ejecucién inmediata de la metodologia de recoleccién de datos.

- se orden6 una restructuracion de fondo y forma, en cuanto la restructuracién de preguntas

sintetizando las mismas en (6 preguntas) y un maximo de (10 minutos)

- se debe entregar una base de datos junto a los calculos cuantitativos.

- se debe incluir la subcomision de la mujer en la investigacion del listado de miembros del concejo

para entrevistar.

-Se debe anexar a la subdireccion la presentacion.

- Se anexar los mapas de conocimiento, métodos de verificacion y revisidén metodoldgica a la oficina

de subdireccion.

- hacer un listado de conocidos con cada UAN para la divulgacién y participacién de la actividad.

- Se aprobo por parte de la Subdireccion la elaboracion, por parte del equipo de trabajo, de un
formulario en FORMS para el envio masivo de la encuesta. Asimismo, se establecié que dicho
formulario debera anexarse y remitirse a la mayor brevedad posible para su tramite y posterior

migracion a la cuenta de Participacion.

- la entrega del formulario queda pendiente a la subdireccién por sugerencia del equipo de trabajo.
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La propuesta se debe cumplir varias fases; y queda en mora la entrega y presentaciéon para

retroalimentacion del PRODUCTO FINAL. (ultima semana de noviembre)

CONCLUSIONES:

- Se logro aprobar las metodologias del proyecto: “La gestién para el control de mapas de
conocimiento normativo y control politico”

- Se avanza en la metodologia y ejecucion en la recoleccion de datos para el producto.

- se debe restructuracién de fondo y forma, en cuanto la restructuracién de preguntas sintetizando
las mismas en (6 preguntas) y un maximo de (10 minutos)

- Se permite elaborar un forms masivo para él envio de la encuesta y diligenciamiento de la misma.

- queda pendiente la fecha oficial para la presentacion FINAL del proyecto (ultima semana de
noviembre)

COMPROMISOS ADQUIRIDOS:

. Fecha de
No. Compromisos Responsables -
cumplimiento
Ejecutar de manera inmediata Ila (altima semana de
] noviembre)
metodologia de recoleccion de datos,
1 _ o Todos
garantizando el cumplimiento del
cronograma establecido.
Realizar una reestructuracién integral de (ltima semana de
) noviembre)
la encuesta, reduciendo las preguntas a un
2 | maximo de 6 y asegurando que el tiempo de | Todos
diligenciamiento no supere los 10
minutos.
Entregar una base de datos completa con (altima semana de
. noviembre)
los resultados de la encuesta, incluyendo
3 ] o o . | Todos
calculos cuantitativos, graficos y analisis
estadisticos.
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Incluir a la Subcomision de la Mujer (Gltima semana de
] ) noviembre)
dentro del listado de miembros del Concejo
i ) _ Todos
de Bogota que seran entrevistados en el
marco de la investigacion.
Remitir a la Subdireccion la presentacion (ultima semana de
. . . . noviembre)
institucional del proyecto, consolidando | Todos
los avances y objetivos alcanzados.
Anexar a la Oficina de Subdireccion los (ltima semana de
noviembre)
mapas de conocimiento, métodos de
L . . | Todos
verificacion y revision metodoldgica,
como parte del soporte técnico del proceso.
Elaborar un listado de contactos (ultima semana de
noviembre)
estratégicos por cada Unidad de Apoyo
Normativo (UAN) para promover la | Todos
divulgacion y participaciéon en Ia
actividad.
Disenar y habilitar un formulario en (ultima semana de
noviembre)
Microsoft Forms para el envio masivo de
N Todos
la encuesta, con aprobacién de Ila
Subdireccién.
aprobacién del forms por parte de la (altima semana de
noviembre)
Subdireccién, para su tramite y migracién | Marlynella Castellanos
a la cuenta oficial de Participacion.
Cumplir las fases establecidas del (ultima semana de
. noviembre)
proyecto, incluyendo la entrega y
. . Todos
presentacion del producto final para su
retroalimentacion.

Nota: En constancia firman los asistentes, se anexa Registro de asistencia TH-PR001-FO1

Elaboro: Daniel alexander Gonzalez Barreto — Contratista
Reviso: Julieth del Carmen Perna Berdugo — Contratista Subdireccion de Participacion y Relaciéon
con la Ciudadania
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